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ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "РИИН"
ИНН 1000010949 ОГРН 1231000004916__________________________________________________________________

ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке организации и проведения итоговой аттестацииобучающихся

г. Петрозаводск



ООО «РИИН»
1. Общие положения1.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом общества сограниченной ответственностью «РИИН» (далее - ООО «РИИН»), регулирующим вопросыорганизации и проведения итоговой аттестации обучающихся (далее Порядок).1.2. Порядок регламентирует формы, порядок проведения итоговой аттестации,критерии оценивания, порядок подачи и рассмотрения апелляции.1.3. При организации и осуществлении образовательной деятельности в рамкахреализации дополнительных профессиональных образовательных программам данныйПорядок является обязательным для исполнения всеми участниками образовательныхотношений.1.5. Целью итоговой аттестации является:- оценка уровня освоения обучающимися образовательной программы;- оценка сформированности (развития) компетенций;- установление уровня подготовки обучающихся к выполнению профессиональных задач.1.6. Итоговая аттестация обучающихся наравне с текущим контролем успеваемостии промежуточной аттестацией является элементом внутренней системы оценки качестваобразования.
2. Требования к итоговой аттестации обучающихся. Виды итоговой аттестации2.1. К итоговой аттестации допускаются обучающиеся успешно выполнившие всетребования учебного плана или индивидуального учебного плана образовательнойпрограммы и успешно прошедшие испытания промежуточной аттестации.Допуск обучающихся к итоговой аттестации оформляется приказом ООО «РИИН».2.2. Итоговая аттестация обучающихся может состоять из одного или несколькихвидов аттестаций в зависимости от сроков обучения и конкретной образовательнойпрограммы.2.3. Итоговая аттестация проводится с использованием дистанционныхобразовательных технологий. Основной формой проведения промежуточной аттестации,как правило, является компьютерное тестирование.Итоговая аттестация может проводится и в иных формах, которые регламентируютсяконкретными образовательными программами.2.4. ООО «РИИН» самостоятельно определяет формы, периодичность, процедурыи содержание итоговой аттестации в соответствии с образовательной программой иотражает в учебных планах, рабочих программах и оценочных материалах.2.5. Сроки проведения итоговой аттестации и перечень аттестационных испытаний,входящих в итоговую аттестацию, по каждой образовательной программе объявляются вприказе ООО «РИИН» о допуске к сдаче итоговой аттестации.2.6. Плата с обучающихся за прохождение итоговой аттестации не взимается.2.7. Результаты итоговой аттестации фиксируются в ведомости итоговой аттестацииобучающегося (приложение1). На основании ведомости итоговой аттестации оформляетсяпротокол итоговой аттестации по установленной форме (приложение 2).2.8. Ведомость итоговой и протокол итоговой аттестации - являются документами,регламентирующими результаты освоения обучающимися образовательной программы.2.9. Учет результатов освоения обучающимися образовательных программ, а такжехранение этих результатов осуществляется в электронном виде, а в случаях,предусмотренных законодательством РФ, на бумажных носителях в общем архиве ООО«РИИН».Также допускается фиксация учета результатов освоения обучающимисяобразовательных программ на бумажном носителе.2.10. Срок хранения результатов освоения обучающимися образовательныхпрограмм определяется номенклатурой дел ООО «РИИН».
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2.11. Обучающимся, не прошедшим итоговую аттестацию по уважительной причине(по медицинским показаниям или в других исключительных случаях, документальноподтвержденным), приказом ООО «РИИН» устанавливается иной срок ее прохождения наосновании личного заявления и соответствующего документа, подтверждающегоуважительную причину отсутствия обучающегося. В случае, если обучающийся былнаправлен на обучение юридическим лицом, данный вопрос согласовывается сюридическим лицом.2.12. Обучающиеся, не прошедшие итоговую аттестацию или получившие наитоговой аттестации неудовлетворительные результаты могут пройти итоговуюаттестацию повторно, в сроки, определяемые ООО «РИИН».2.13. Обучающиеся, не прошедшие итоговую аттестацию, в том числе повторную,отчисляются с обучения приказом ООО «РИИН» в связи с невыполнением обязанностейпо добросовестному освоению образовательной программы и выполнению учебного планаили индивидуального учебного плана.2.14. Обучающимся, не прошедшим итоговую аттестацию, в том числе повторнуювыдается справка об обучении или о периоде обучения, установленного ООО «РИИН»образца.2.15. Обучающиеся, успешно выполнившие все требования учебного планаобразовательной программы и успешно прошедшие испытания итоговой аттестацииотчисляются с обучения приказом ООО «РИИН» в связи с получением образования(завершением обучения) и получают документ о квалификации - Диплом опрофессиональной переподготовке / Удостоверение о повышении квалификации, взависимости от пройденной программы обучения.
3. Критерии оценки3.1. По результатам любого из видов аттестационных испытаний, включенных витоговую аттестацию, выставляются по 2-х балльной («зачтено», «не зачтено») или 4-хбалльной системе («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»).Отметки «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «зачтено» означают успешноепрохождение итоговой аттестации.3.2. Критерии оценивания обучающегося на итоговой аттестации регламентируютсякаждой конкретной образовательной программой и могут осуществляться исходя изнижеприведенных норм:отметка «неудовлетворительно» или «не зачтено» выставляется обучающемуся, непоказавшему освоение планируемых результатов (знаний, умений), предусмотренныхпрограммой, допустившему серьезные ошибки в выполнении предусмотренныхпрограммой заданий, не справившемуся с выполнением итогового испытания;оценку «удовлетворительно» или «зачтено» заслуживает обучающийся, показавшийчастичное освоение планируемых результатов (знаний, умений), предусмотренныхпрограммой, сформированность не в полной мере новых умений, частично справившемусяс выполнением итогового испытания;оценку «хорошо» или «зачтено» заслуживает обучающийся, показавший освоениепланируемых результатов (знаний, умений), предусмотренных программой,справившемуся с выполнением итогового испытания с незначительными замечаниями;отметку «отлично» или «зачтено» заслуживает обучающийся, показавший полноеосвоение планируемых результатов (знаний, умений), предусмотренных программой,справившемуся с выполнением итогового испытания без замечаний.
4. Порядок проведения апелляции4.1. По результатам итоговой аттестации обучающийся имеет право подать в ООО«РИИН» письменное апелляционное заявление о нарушениях, связанных с процедуройпроведения аттестационных испытаний или несогласии с её результатами.
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4.2. Заявление об апелляции подается лично не позднее следующего рабочего дняпосле объявления результатов итоговой аттестации по установленной форме (приложение3). 4.3. Апелляция рассматривается не позднее пяти рабочих дней с даты еепоступления.4.4. Рассмотрение апелляции не является пересдачей итоговой аттестации.4.5. При рассмотрении апелляции о нарушении порядка проведения итоговойаттестации устанавливается достоверность изложенных в ней сведений и выносится одноиз решений:- об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о нарушениях порядкапроведения итоговой аттестации обучающегося не подтвердились и/или не повлияли нарезультат итоговой аттестации;- об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о допущенныхнарушениях порядка проведения итоговой аттестации обучающегося подтвердились иповлияли на результат итоговой аттестации.В последнем случае результат проведения итоговой аттестации подлежитаннулированию, в связи с чем обучающемуся предоставляется возможность пройтиитоговую аттестацию в дополнительные сроки, установленные ООО «РИИН».4.6. Решение доводится до сведения обучающегося, подавшего апелляцию, втечении 3 рабочих дней со дня его принятия.4.7. Принятое решение является окончательным и пересмотру не подлежит.4.8. Апелляция на повторное прохождение итогового испытания не принимается.
5. Заключительные положения5.1. Все вопросы, неурегулированные настоящим Положением, решаются всоответствии с действующим законодательством Российской Федерации, а такжерегулируются другими локальными нормативными актами ООО «РИИН».
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Приложение 1к Положению о порядке организации и проведенияитоговой аттестации обучающихся

ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "РИИН"
ИНН 1000010949 ОГРН 1231000004916__________________________________________________________________

ВЕДОМОСТЬ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ ОБУЧАЮЩИХСЯот_____ ____________ _________ №____

Дополнительная профессиональная программа - программа повышения квалификации«наименование образовательной программы»
Дополнительная профессиональная программа - программа профессиональнойпереподготовки «наименование образовательной программы»
Объем программы ____ часа(ов)Срок освоения (продолжительность обучения) ______ ___ календарных дней /месяцев/лет.

№п/п Фамилия, имя, отчествообучающихся
Форма итоговойаттестации(указать какая)

Результат аттестации«зачтено», «не зачтено»,«отлично», «хорошо»,«удовлетворительно»,«неудовлетворительно»
1
2
3
ФИО педагогического(их) работника(ов), проводившего(их) итоговую аттестацию:__________________________(ФИО)__________________________(ФИО)
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Приложение 2к Положению о порядке организации и проведенияитоговой аттестации обучающихсяОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "РИИН"
ИНН 1000010949 ОГРН 1231000004916__________________________________________________________________

ПРОТОКОЛ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИОБУЧАЮЩИХСЯ от_____ ____________ _________ №____
На основании рассмотрения представленной ведомости итоговой аттестации от ___ __________ 202__ №____ на обучающихся:

№
п/п Фамилия, имя, отчество

обучающегося

Отметка о прохождении / непрохождении итоговойаттестации (считать прошедшимитоговую аттестацию / считатьне прошедшим итоговуюаттестацию) приказ о зачислении№______от___________

Дополнительная профессиональная программа - программаповышения квалификации «наименование образовательнойпрограммы»
Дополнительная профессиональная программа - программапрофессиональной переподготовки «наименованиеобразовательной программы»

1
2
3
4
1. Считать прошедшим(и) итоговую аттестацию ____ обучающегося(ихся).

количество
2. Считать не прошедшим(и) итоговую аттестацию____ обучающегося(ихся).

количество

Генеральный директор Н.Г.Бонд
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Приложение 3к Положению о порядке организации и проведениюитоговой аттестации обучающихся

Генеральному директоруООО «РИИН»
Бонд Н.Г.от

Фамилия, Имя, Отчество

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу рассмотреть правильность выставления результата итоговой аттестации, котораяпроводилась «_____» ____________ 20____ г. в связи с тем, что, по моемумнению*____________________________________________________________________________________________________________Мое мнение** основывается на _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________(подпись обучающегося)
* причинами апелляции могут быть:ошибки, допущенные при выставлении оценки;ошибки, допущенные при проведении проверки итоговой работы;нарушение процедуры проведения итоговой аттестации, приведшее к снижению оценки.
** в обязательном порядке приводится обоснование (факты), подтверждающее (по мнениюобучающегося) причину снижения оценки


