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ПОЛОЖЕНИЕ
о правилах приема обучающихся

г. Петрозаводск



ООО «РИИН»
1. Общие положения1.1. Настоящее Положение о правилах приема обучающихся является локальнымнормативным актом общества с ограниченной ответственностью «РИИН» (далее - ООО«РИИН»), которое регламентирует порядок приема в ООО «РИИН» для обучения пообразовательным программам.1.2. Обучение по образовательным программам осуществляется в очной, очно-заочнойили заочной формах обучения с использованием дистанционных образовательных технологий,электронного обучения.1.3. Понятия, используемые в настоящем Положении:Обучающийся – это совершеннолетнее физическое лицо, осваивающееобразовательную программу и действующее от своего имени и в своих интересах или винтересах которого действует Заказчик.Заказчик – это совершеннолетнее физическое лицо (или) юридическое лицо, имеющеенамерение заказать либо заказывающее платные образовательные услуги для себя или иныхлиц на основании договора об оказании платных образовательных услуг.1.4. ООО «РИИН» осуществляет прием на обучение по дополнительнымпрофессиональным программам на основании лицензии на осуществление образовательнойдеятельности.1.5. Обучение по образовательным программам осуществляется на платной основе на

основании заключённого договора об оказании платных образовательных услуг.
1.6. Прием обучающихся на обучение проводится в течение всего календарного года.
1.7. Прием на обучение проводится отдельно по каждой реализуемой образовательной

программе с оформлением соответствующего Заявления о приеме на обучение.
1.8. Заказчик/Обучающийся самостоятельно выбирает образовательные программы, по

которым будет проходить обучение. Выбранные Заказчиком/Обучающимся образовательные
программы фиксируются в Заявлении о приеме на обучение.

1.9. Перед подачей Заявления о приеме на обучение Заказчик/Обучающийся должен
внимательно ознакомиться со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере
лицензии на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами
и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной
деятельности, правами и обязанностями обучающихся. Факт ознакомления с документами
фиксируется в форме Заявления о приеме на обучение. В том же порядке в Заявлении о приеме
на обучение фиксируется согласие на сбор и обработку персональных данных.

1.10. Заполненная и подписанная Заказчиком/Обучающимся форма Заявления о приеме
на обучение подтверждает правильность и достоверность указанных в ней данных и означает
согласие со всеми условиями получения образовательных услуг.

1.11. Заказчик/Обучающийся, представивший заведомо ложные сведения, несетответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.2. Организация приема на обучение2.1. Приём на обучение по дополнительным профессиональным программамосуществляется на основании Заявления о приеме на обучение, заключенного договора обоказании платных образовательных услуг и приказа о зачислении.Условием для зачисления на обучение по дополнительным профессиональнымпрограммам является наличие документов, подтверждающих соответствие уровняпрофессионального образования у Заказчика/Обучающегося, необходимого для обучения поконкретной образовательной программе.2.2. На обучение принимаются граждане Российской Федерации, а также иностранные
граждане, как проживающие в Российской Федерации, так и прибывшие в Российскую
Федерацию для обучения.



ООО «РИИН»
2.3. Иностранные граждане и лица без гражданства Российской Федерации все

документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке
переводом на русский язык.

2.4. Заказчик/Обучающийся при приеме на обучение предоставляют:- заполненную форму Заявления о приеме на обучение;- копию документа, удостоверяющего личность и гражданство, либо иного документа,установленного для иностранных граждан Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «Оправовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;- копию документа об образовании и (или) о квалификации (документ о среднемпрофессиональном /высшем образовании). Для лиц, получивших профессиональноеобразование за рубежом – копии документа иностранного государства об образовании,признаваемого эквивалентным в Российской Федерации документу об образовании, сосвидетельством об установлении его эквивалентности, либо легализованного в установленномпорядке, и приложения к нему, а также перевода на русский язык документа иностранногогосударства об образовании приложения к нему, заверенные в установленном порядке поместу работы либо нотариально;- копию документа при изменении персональных данных личности, если есть расхождениямежду документом об образовании и документом, удостоверяющим личность гражданина(например, свидетельство о заключении брака или свидетельство об изменении имени);- копию СНИЛС.3. Зачисление на обучение3.1. Зачисление на обучение в ООО «РИИН» проводится без вступительных экзаменовпо результатам рассмотрения представленных документов.3.2. Заказчик/Обучающийся предоставляют документы, необходимые для зачислениядистанционно, направляя сканированные копии документов на электронную почту ООО«РИИН».3.3. Зачисление на обучение проводится приказом ООО «РИИН» на основаниидоговора об оказании платных образовательных услуг.3.4. Оформление договора об оказании платных образовательных услуг подтверждает,что Заказчик/Обучающийся ознакомились со всеми его условиями, принимают его иобязуются соблюдать.3.5. Приказ о зачислении на обучение является началом возникновенияобразовательных отношений.3.6. Заказчик/Обучающийся считается зачисленным и приобретает статус«обучающийся» с даты, указанной в приказе о зачислении. Также допускается использованиепонятие «слушатель», которое является равным по статусу с понятием «обучающийся».3.7. Причинами отказа в приеме на обучение могут быть:- несоответствие представленных при зачислении документов требованиям настоящихПравил и невозможность устранения данной причины;- отсутствие набора на соответствующую образовательную программу;- квалификация, должность, стаж обучающегося не соответствуют требованиям дляобучения по конкретной образовательной программе.3.8. Все документы, предоставленные для зачисления, а также регламентирующиеосвоение обучающимися образовательных программ, хранятся в электронном и(или)бумажном виде, согласно номенклатуре дел ООО «РИИН».4. Заключительные положения4.1. Все вопросы, неурегулированные настоящим Положением, решаются всоответствии с действующим законодательством Российской Федерации, а такжерегулируются другими локальными нормативными актами ООО «РИИН».


